Prot. n. B3 del O4 IOZI 2041

Nomina incaricati trattamento dati personali per gestione archivi informatici, posta
elettronica e posta certificata.

IL PRESIDENTE DELL’UNIVERSITA’ AGRARIA DI GALLICANO NEL LAZIO

nella qualita di legale rappresentante
Titolare del trattamento dei dati:

Visto il Codice in materia di protezione dei dati personali” approvato con D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e

successive modifiche ed integrazioni; '

Considerato che:

art. 4, comma 1, lett. a) del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 recita: “Aj fini del presente codice si
intende per: a) “trattamento”, qualunque operazione o complesso di operazioni, effettuati anche
senza FPausilio di mezzi elettronici, concernenti la raccolta, la registrazione, Forganizzazione, la
conservazione, la consultazione, I'elaborazione, la modificazione, la selezione, I'estrazione, il
raffronto, I'utilizzo, Finterconnessione, il blocco, Ia comunicazione, la diffusione, Ia cancellazione
e la distruzione di dati, anche se non registrati in una banca dati; (omissis) g) “responsabile”, Ia
persona fisica, la persona giuridica, la pubblica amministrazione e qualsiasi altro ente,
associazione od organismo preposti dal titolare al trattamento dei dati personali; (omissis) h)
“incaricati”, le persone fisiche autorizzate a compiere operazioni di trattamento dati dal titolare o
dal responsabile;”

P'art. 30 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 (“Incaricati del trattamento”) recita: “Le operazioni di trattamento
possono essere effettuate solo da incaricati che operano sotto la diretta autorita del titolare o del
responsabile, attenendosi alle istruzioni impartite. La designazione é effettuata per iscrifto ed individua
puntualmente I'ambito del trattamento consentito. Si considera fale anche la documentata preposizione
della persona fisica ad una unita per la quale é individuato, per iscritto, 'ambito del trattamento consentito
agli addetti dell'unita medesima”,

Tart. 11 dei D.Lgs. n. 196/2003 stabilisce che i dati personali oggetto di trattamento devono essere:

a) trattati in modo lecito e secondo correttezza;

b) . raccolti e registrati per scopi determinati, espliciti e legittimi, ed utilizzati in altre operazioni del
trattamento in termini compatibili con tali scopi;

c) esatli e, se necessario, aggiornati;

d) pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalitd per le quali sono raccolti o
successivamente trattati;

e) conservati in una forma che consenta l'identificazione dellinteressato per un periodo di tempo
non superiore a quello necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti o successivamente
trattati.

I'art. 18 dello stesso decreto autorizza i soggetti pubblici al trattamento dei dati personali esclusivamente
per le finalita istituzionali,
Rilevato che la gestione degli archivi cartacei e informatici, la posta elettronica e quella certificata sono condivisi fra il
Presidente, il segretario, I'unica unitd di personale in servizio con contratto a tempo indeterminato e con tutti gli altri
responsabili esterni, individuati come tali con apposito provvedimento in relazione alla strumentalita del trattamento
all'esecuzione del contratto di appalto stipulato con 1'Ente;

DETERMINA
Di prendere atto di tutto quanto espresso in premessa, richiamandolo con valore integrante e sostanziale;
di individuare come segue il personale con abilitazione di accesso alla banca dati cartacea e informatica,
alla posta elettronica e a quella certificata:
- segretario dell'Ente;
- n. 01 unita di personale in servizio con contratto a tempo indeterminato;
~ altri responsabili esterni, individuati come tali con apposito provvedimento in relazione alla

strumentalita del trattamento all'esecuzione del contratto di appalto stipulato con I'Ente.



Di nominare formalmente i predetti quali “incaricati al trattamento dati“ a norma delf'art. 30 del D.Lgs.

30 giugno 2003, n. 196.

Di procedere a conferimento dell'incarico a mezzo di lettera formale come da schema allegato che dovra
essere controfirmata per accettazione dallincaricato in nomina, significando che ogni qualsivoglia variazione
normativa tale da determinare variazione della tipologia di lettera di incarico formare sara recepita mediante
aggiornamento del modello stesso senza necessita di ulteriori approvazioni.

di dare atto che ove si verificassero variazioni nell'assetto organizzativo e/o del personale assegnato all'Ente
ovvero in caso di affidamenti di servizi esterni implicanti la gestione dei dati che dovessero sopravvenire
rispetto all'adozione della presente determinazione, si procederd a nomina/revoca di “responsabile” e
“‘incaricato al trattamento dati” sulla specifica categoria a mezzo di lettera di incarico, senza necessita di
integrazioni alla presente determinazione.

i Il Presidente U.A.
(Antonio Calarese)




OGGETT Nomina incaricati trattamento dati ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196.

I SOHOSCHO ..o et e e Presidente dell'Universita
Agraria di Gallicano nel Lazio, titolare del trattamento di tutti i dati del’Ente conferisce ai sensi del D.Lgs. 30
giugno 2003, n. 196

al signor:

.............................................................................................................. , in servizio a tempo
indeterminato presso I'Ente Pincarico a compiere le operazioni di trattamento dei dati cartacei ed
informatici nonché posta elettronica e posta certificata strumentali allo svolgimento delle mansioni
contrattuali

Con l'avvertenza che dovra osservare le seguenti direttive:

— il trattamento deve essere effettuato in modo lecito e corretto secondo la vigente normativa in materia di
riservatezza dei dati;

— idati personali devono essere raccolti e registrati unicamente per la finalita inerenti all'attivita svolta;

— & necessaria la verifica costante dei dati ed il loro aggiornamento;

— & necessaria la verifica costante della completezza e pertinenza dei dati trattati;

— devono essere rispettate le misure di sicurezza predisposte dal Titolare

— in ogni operazione di trattamento deve essere garantita la massima riservatezza ed in particolare:

— divieto di comunicazione e/o diffusione dei dati senza ia preventiva autorizzazione del Titolare;

— TPaccesso ai dati dovra essere limitato all'espletamento delle proprie mansioni ed esclusivamente negli
orari lavorativi;

— la fase di raccolta del consenso ove prevista dovra essere preceduta dalla informativa ed il consenso al
trattamento degli interessati rilasciato in forma scritta ove previsto;

— in caso di interruzione, anche temporanea, del lavoro verificare che i dati trattati non siano accessibili a
terzi non autorizzati;

- le proprie credenziali di autenticazione devono essere riservate;

— non modificare i trattamenti esistenti o introdurre nuovi trattamenti senza l'esplicita autorizzazione del
titolare del trattamento dati;

— rispettare e far rispettare le norme di sicurezza per la protezione dei dati personali;

—~ informare i! titolare in caso di incidente di sicurezza che coinvoiga dati sensibili e non;

—~ raccogliere, registrare e conservare i dati presenti negli atti e documenti contenuti nei fascicoli di studio e
nei supporti informatici avendo cura che I'accesso ad essi sia possibile solo ai soggetti autorizzati;

~ eseguire qualsiasi altra operazione di trattamento nei limiti delle proprie mansioni e nel rispetto delle
norme di legge;

— qualsiasi altra informazione pud essere fornita direttamente dal Titolare;

—~ i documenti cartacei non piU utilizzati devono essere distrutti con strumenti dedicati che ne impediscono
la ricostruzione e la rilettura (trita-documenti / paper shredder).

Il contenuto del presente documento avra efficacia solo dopo la softoscrizione per accettazione

dall’incaricato.

Per conoscenza ed accettazione

il Responsabile del trattamento



ATTO DI NOMINA A RESPONSABILE ESTERNO DEL TRATTAMENTO
in applicazione del “Codice in materia di protezione dei dati
personali” di cui al D. Lgs. n. 196/2003 e s. m.

IL PRESIDENTE DELL’UNIVERSITA’ AGRARIA DI GALLICANO NEL LAZIO
nella qualita di legale rappresentante
Titolare del trattamento dei dati:
Visto il Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196. “Codice in materia di protezione dei dati
personali”’, di seguito definito “Codice”;
Preso atto che l’art. 4, comma 1, lettera g) del suddetto Decreto definisce il “Responsabile” come la
persona
fisica, la persona giuridica, la pubblica amministrazione e qualsiasi altro ente, associazione od
organismo preposti dal titolare al trattamento dei dati personali;
atteso che Pl'art. 29, commi 2, 3, 4 e 5 del D. Lgs. n. 196/2003 dispone che:
“2. Se designato, il Responsabile & individuato tra soggetti che per esperienza, capacita ed
affidabilita
forniscano idonea garanzia del pieno rispetto delle vigenti disposizioni in materia di
trattamento, ivi compreso il profilo relativo alla sicurezza.
3. Ove necessario per esigenze organizzative, possono essere designati responsabili piQ
soggetti, anche mediante suddivisione dei compiti.
4. 1 compiti affidati al Responsabile sono analiticamente speclﬁcatl per iscritto dal Titolare.
5. I Responsabile effettua il trattamento attenendosi alle istruzioni impartite dal titolare il
quale, anche tramite verifiche periodiche, vigila sulla puntuale osservanza delle disposizioni di
cui al comma 2 e delle proprie istruzioni”;
considerato che la stipulazione del contratto per I'affidamento dellattivita di ........ccceeernneece.
comporta la necessita di trattare in nome e per conto dellUniversita Agraria committente, dati
personali relativi a utenti, rapporti economici, patrimoniali e contrattuali con gli stessi, rapporti con
Regione Lazio ed altri enti, incassi e pagamenti connessi ai suddetti rapporti contrattuali con utenti e
Enti terzi;
NOMINA »

[ =T 1 7= R Responsabile esterno del trattamento dei
dati, effettuato con strumenti elettronici o comunque automatizzati o con strumenti diversi, per
quanto necessario alla corretta esecuzione dei servizi ed al rispetto degli obblighi contrattuali o
convenzionali.
In qualita di Responsabile nominato, ha il potere di compiere tutto quanto necessario per il
rispetto delle vigenti disposizioni in materia di privacy. In particolare,dovra:

osservare il divieto di comunicazione e di diffusione dei dati personali trattati;

garantire un sistema di sicurezza idoneo a ridurre al minimo i rischi di distruzione o perdita anche
accidentale
dei dati personali trattati, di accesso non autorizzato o di trattamento non consentito o non
conformealle
finalita della raccolta impartire istruzioni ad eventuali incaricati, vigilandone I'operato affinché siano
garantite le misure minime di sicurezza di cui sopra ;

interagire con il Garante, in caso di richieste o di informazioni o effettuazione di controlli o di
accessi da parte dell’autorita informare prontamente il titolare del trattamento;

consegnare tempestivamente al predetto titolare e comunque non oltre le 24 ore successive al loro
ricevimento, i reclami degli interessati e le eventuali istanze del Garante.
Al sensi e per gli effetti dell’art. 30 comma 5 il Titolare del Trattamento ha facolta di vigilare, anche
tramite verifiche periodiche, sulla puntuale osservanza dei compiti edelle istruzioni impartite. Per
quanto non espressamente previsto
nel presente atto, si rinvia alle disposizioni generali vigenti in materia di protezione dei dati
personali.
La presente nomina & condizionata, per oggetto e durata, al contratto sopra indicato e si intendera
revocata di diritto alla cessazione del rapporto medesimo o alla risoluzione, per qualsiasi causa,
dello stesso.
Per tutto quanto non espressamente previsto nel presente atto, si rinvia alle disposizioni generali
vigenti in materia di protezione dei dati personali.
IL TITOLARE DEL TRATTAMENTO
presidente dell’Universita Agraria Antonio Calarese
Per accettazione
IL RESPONSABILE ESTERNO DEL TRATTAMENTO




